
新入社員研修 

 

企業の発展は社員一人ひとりの成長にかかっています。 

Ｉ．Ｓ．Ｋの新入社員研修ではそれぞれの企業の社会的な 

役割を理解し、確実な戦力となるための基本を身につけ 

ていただきます。 

 

  
  社会人「はじめの一歩」 
 
 ・ 仕事とは何か？ 
 ・ 会社の使命と責任 
 ・ 組織の中の自分  
 ・ 学生と社会人の違いを知る 
 ・ ビジネス意識 
   
 会社の社会的責任と組織で働くための 
 心構えを身につける 
 

  
  守るべき職場のルール 
 
 ・ なぜルールが必要なのか  
 ・ 公私の区別 
 ・ 正しい挨拶の仕方 ・言葉遣い 
 ・ 約束を守る  
 ・ ビジネス文書の作り方 
 
 社会人としてのルール・けじめを守り、ビジネス 
 パーソンとしての行動を知る 
 

 
  よい仕事をするために 
 
 ・ 指示・命令の受け方  
 ・ 報告の仕方  
 ・ 良い仕事の進め方 
 ・ ビジネス文書の作り方 
 ・ 電話応対の基本 
 
 実際の業務に即して、様々なケースを 
 ロールプレイング 
   
   

 
  自ら考える自立型人材を目指す 
 
 ・ 問題形成能力を身につける 
 ・ 自己成長計画を作る 
 
 
 
  仕事との関わりの中で自ら考え、成長する 
  自立型の人材となるための基本的な考え方 
  を知る。 
 
    
  
   

 
  情報セキュリティ 
 
• 企業人として守る義務のある情報 
• ウィルスなどの被害に遭わないために 
• 個人情報保護法 
 
 講義とグループディスカッションを組み合わせ、理解と気づきを促します。 
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